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1. Bevezeto rendelkezések

Jelen dokumentum a Mindszenti Altalanos Iskola hazirendje. A hézirend rogziti a
jogszabalyban meghatarozott tanuldi jogok és kotelességek gyakorlasaval kapcsolatos iskolai
szabalyokat, valamint az iskola munkarendjét. Betartasa és betartatdsa iskolank minden

tanuldjanak és dolgozojanak joga és kotelessége.

A hazirend az iskola belsé életét szabalyozza. Ervényes az iskola egész teriiletén,
rendezvényeken és a pedagdgiai programban meghatarozott iskoldn kiviili programokon,

amennyiben a rendezvény az iskola szervezésében zajlik.

A Hézirendet az iskola igazgatdja késziti el, €s a nevelOtestiilet fogadja el. A hazirend
elfogadasakor, illetve modositasakor az Intézményi Tandcs, a Sziil6i Munkakozdsség és a
Didkdnkormanyzat egyetértési jogot gyakorol.

Ezen hazirend a Nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény, a 20/2012. (VIIL 31.)
EMMI rendelet a nevelési — oktatési intézmények mitkddésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol, tovabba az intézmény Szervezeti ¢és Mikodési Szabalyzatanak
rendelkezései alapjan és az  intézmény Pedagogiai  Programjaban  foglaltak

figyelembevételével késziilt.
Az intézmény adatai

Név: Mindszenti Altalanos Iskola

Székhely: 6630 Mindszent, Szabadsag tér 2-3.
Tel.: 06-62/527-030
E-mail: kpiskola@gmail.com

Tagintézmény: 6630 Mindszent, Iskola utca 72-76.
Tel.: 06-62/225-041
E-mail: midozsaisk@gmail.com

OM azonositd: 029 687

Intézményvezetd: Szedlak Renata
Intézményvezetd-helyettes: Kormanyné Takacs Orsolya
Tagintézmény-vezet6: Gémesné Wittich Szilvia

Fenntart6 szerv: Klebelsberg Intézményfenntarté Kézpont
Fenntart6 cime: 1054 Budapest, Bajcsy Zsilinszky ut 42-46.
A Mindszenti Altalanos Iskola modositott hazirendje 2016. szeptember 1-jén 1ép hatalyba.
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2. Tanuloi jogviszony keletkezésének, megsziinésének szabalyai, eljarasi rendje

A nemzeti koznevelésrdl szoldo 2011. évi CXC. térvény 50.§ (8) bekezdése szerint a
kormanyhivatal feladata az 4ltalanos iskoldk felvételi korzetének meghatirozésa ¢és
kozzététele. A Nkt. 50.§ (6) alapjan koteles intézményiink felvenni azt a tankételes koru
gyermeket, akinek lakohelye ennek hianyaban tartozkodasi helye az iskola korzetében van.
Tovabbi felvétel esetén elonyt €lveznek a halmozottan hatranyos helyzett tanulok, a sajatos
nevelési igényll tanuldk, ill. a kiilonleges helyzetli tanulok. Kiilonleges helyzetli tanulok:
szlil6je, testvére tartésan beteg vagy fogyatékkal ¢€l6; testvére az intézmény tanuldja;
munkaltatdi igazolas alapjan sziiljének munkahelye iskolank korzetében talalhato; a tanulo
lakohelyétdl intézményiink egy km-en beliil talalhat6. Ha a megadott sorrend szerint az 6sszes
felvételi kérelmet helyhiany miatt nem tudjuk teljesiteni, az érintett csoportba tartozok kozott

sorsolas utjan kell donteni.

A tanuld az iskolaval tanuldi jogviszonyban all. A tanuldi jogviszony felvétellel vagy
atvétellel keletkezik. A felvétel és az atvétel jelentkezés utjan torténik. A felvételrdl vagy
atvételrdl az iskola igazgatdja dont. A tanuldi jogviszony az iskoldban torténd beiratkozassal
jon létre. A tanuld ettdl az idéponttol kezdve gyakorolhatja tanuldi jogviszonyon alapuld

jogait.

A sziilok gyermekiik magantanuldi statuszba vételét kezdeményezhetik irasban az intézmény
vezetdjénél. A kérelemben meg kell jeldlni az okot, ami miatt a magantanuld statuszt
kérvényezik. A kérelemben szerepelnie kell a csalad elérhetéségeinek (levelezési cim, e-mail,
telefonszam). Amennyiben a magantanuldi statuszt egy tanévnél hosszabb iddre tervezik, a
szilonek az irasbeli kérelmet minden tanév megkezdése elott ujra be kell nyujtani. Az
intézményvezetdje mérlegeli, hogy a magantanuloi statusz hatranyt jelent-e a tanuld szamara,

¢és annak eredményeként engedélyezi a felmentést a rendszeres iskolaba jaras alol.

Amennyiben a tanul6 kiilfoldon teljesiti tankdtelezettségét, abban az esetben minden év elején
irasban kérvényezni sziikséges a tanuldi jogviszony sziineteltetését és ezzel egyidejiileg be

kell hozni a kiilfoldon szerzett iskolalatogatési igazolast eredetiben és magyarra leforditva.

Fels6bb évfolyamra mas altalanos iskolabol atvételre akkor van lehetdség, ha a tanuld az
iskola korzetében lakik €s az osztalyba felvehetd maximalis tanulolétszam ezt lehetové teszi.
Atvétel soran a tanuld beilleszkedését, ha sziikséges felzarkoztatasat az osztalyban tanitd

kollégék segitik.



A tankotelezettségre vald tekintettel, a tanuldi jogviszony csak a koznevelési torvény

vonatkozo6 eldirasainak alapjan, az ott rogzitett eljarasrend szerint sziintetheté meg.

- Megsziinik a tanuld jogviszonya, amikor a neveldtestiilet hatdrozatéval ,,Altaldnos iskolai

tanulmanyait befejezte”

- Megszlinik a tanuld jogviszonya intézménylinkben annak a tanuldnak, akit a nevel6testiilet
fegyelmi hatarozata értelmében az iskolabol eltdvolitanak. Ebben az esetben a sziilének kell
keresni befogado iskolat, s be kell mutatnia a valasztott iskola igazgatdjanak befogado

nyilatkozatat.

- Megszlnik a tanuld jogviszonya annak a tanuldnak, akinek a sziilei tankotelezettség
id6tartama alatt iskolavaltoztatast kezdeményeznek. Ilyen esetben a sziilének be kell mutatnia

a valasztott iskola igazgatdjanak befogado nyilatkozatat.

Tanuldi jogviszony megsziinése esetén a tanulot ki kell jelenteni a tanuléazonosito
rendszerbdl. A tanuld részére at kell adni személyes okmadnyait, a tanuld pedig koteles az

iskola tulajdonat képezd konyvtari konyveket visszajuttatni.

Az a tanulo, aki az altaldnos iskolai tanulmanyai befejezése eldtt tavozik az iskolabdl,

didkigazolvanyat megsemmisités céljabol a titkarsagon koteles leadni.

3. Tanuloi jogok, kotelességek

A gyermekek, tanulok jogait, kotelességeit a Nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC.

torvény 46.§-a hatdrozza meg.
A tanulonak joga, hogy:

- személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsdk, védelmet biztositsanak
szdmara a fizikai és lelki erdszakkal szemben. A tanul6 nem vethetd ald testi és lelki
fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazo biintetésnek vagy banasmodnak.

- képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfeleld nevelésben ¢és oktatasban
részesiiljon,  képességeit  figyelembe  véve  tovabbtanuljon, tovdbbd  alapfoku
miivészetoktatasban vegyen részt tehetségének felismerése és fejlesztése érdekében,

- a nevelési és a nevelési-oktatasi intézményben, biztonsdgban és egészséges kdrnyezetben

neveljék és oktassdk, iskolai tanulmédnyi rendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas



beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak ¢€s fejlettségének
megfelelden alakitsak ki,

- nemzetiségi hovatartozasanak megfelel6 nevelésben és oktatasban részesiiljon,

- részére az intézmény egész Pedagdgiai Programjaban ¢és tevékenységében a nevelés-oktatas
soran a tdjékoztatds nyujtdsa €s az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldali mddon
torténjek,

- személyiségi jogait, igy kiilonosen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz vald jogat,
onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi €lethez és maganélethez vald jogat az
intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa azonban nem korlatozhat masokat
ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabbad nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a
nevelési-oktatasi intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a miivelodéshez
vald jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat,

- allapotanak, személyes adottsiganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban kiilonleges
gondozasban, rehabilitacios célu ellatdsban részesiiljon, és ¢életkoratol fiiggetleniil a
pedagbgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért,

- az oktatési jogok biztosahoz forduljon,

- a nevelési-oktatédsi intézményben, csaladja anyagi helyzetétdl fliggden, kiilon jogszabalyban
meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben, ingyenes
tankonyvellatasban részesiiljon,

- vélasszon a Pedagogiai Program keretei kozott a valaszthatd tantargyak, foglalkozasok,
szakkorok koziil,

- igénybe vegye az iskolaban rendelkezésre allo eszkdzoket, az intézmény létesitményeit €s az
iskolai konyvtari szolgaltatast,

- rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon,

- hozzdjusson a jogai gyakorlasdhoz sziikséges informaciokhoz, tajékoztassdk a jogai
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol,

- az emberi meéltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson ra vonatkozo
minden kérdésrol,

- kapjon t4jékoztatast személyét és tanulmanyait érinté kérdésekrdl, valamint e korben
javaslatot tegyen, kérdést intézzen az intézmény vezetdihez, pedagdégusaihoz, és arra
legkésdbb a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil érdemi valaszt kapjon,

- vallési, vilagnézeti meggy6zddését, nemzetiségi Onazonossagat tiszteletben tartsak,

- valaszto €s valaszthato legyen a didkképviseletbe,



- a didkonkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba e torvényben
meghatarozottak szerint kérje az 6t ért sérelem orvoslasat.

A tanul6 jogainak gyakorldsa sordn nem sértheti tarsai és a kdzosség jogait.
A tanulo kotelessége, hogy:

- eleget tegyen rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfelelden tanulményi kotelezettségének,

- ¢letkordhoz ¢és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagahoz igazodva, pedagogus
feliigyelete, sziikség esetén irdnyitasa mellett a Hazirendben meghatarozottak szerint
kozremiikodjon sajat kornyezetének ¢és az altala alkalmazott eszkdzoknek a rendben
tartdsaban, a tanitasi orak, rendezvények el6készitésében, lezarasaban,

- megtartsa az iskolai tandrai és egyéb foglalkozdsok, az intézmény helyiségei rendjét, az
intézmény szabalyzatainak eldirésait,

- Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a sziild6 hozzajaruldsa esetén részt vegyen
egészségligyl szlrdvizsgalaton, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét €s biztonsagat védo
ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatd pedagdgusnak vagy maés
alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az intézmény alkalmazottait vagy masokat
veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt,

- megolrizze, tovabba az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatds soran
hasznalt eszkozoket, dvja az intézmény létesitményeit, felszereléseit,

- az intézmény vezetdi, pedagodgusai, alkalmazottai, tanulotarsai emberi méltosagat és jogait
tiszteletben tartsa, tiszteletet tandsitson irantuk, segitse raszoruld tanuldtarsait,

- megtartsa az intézményi SZMSZ-ben, tovabba a Hazirendben foglaltakat.

Az iskola pedagodgia programjaban szerepld tanoran kiviili foglalkozasokon, versenyeken,
erdei iskolaban, osztalykirandulason részt vevoktdl elvarhaté magatartasi szabalyok:

- A legjobb tudésa szerinti, fegyelmezett munkéval segiteni a program megvaldsulasat.

- Ovni sajat és tarsai testi épségét, egészségét.

- Egészséget karosito anyagok (alkohol, cigaretta, drog, energia ital stb.) hasznalata tilos.

- Koteles mindenki a tandr utasitdsait betartani.

- Tilos a tanar engedélye nélkiil a csoportot elhagyni.



A tanuldk véleménynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres tajékoztatasanak rendje és

formai
A tanulok véleménynyilvanitasanak rendje

Az iskolai kozosségek életiiket érintd barmely kérdésben a didkdnkormanyzaton (DOK)
keresztiil érvényesithetik jogaikat. A didkonkormanyzat tagja az iskola valamennyi tanuléja.
Osztalyonként 2 {6 képviseli az osztalykozdsség tanuldit a didkdnkormanyzatban. A DOK
maga valasztja elndkségi tagjait (elnok €s két alelnok), elokésziti €s levezeti a didkparlamenti
gytléseket, didk-onkormanyzati gytléseket tart félévente legalabb kétszer, képviseli a tanulok
jogait, kotelességeit és részt vesz az altaluk szervezett programok megszervezésében és

lebonyolitasaban. A DOK munkajat egy-egy pedagdgus segiti.
A DOK véleményezési jogkdrrel rendelkezik a kovetkezd esetekben:

e aziskolai SZMSZ jogszabalyban meghatarozott rendelkezések elfogadasa elétt,

e atanuloi szocidlis juttatasok elosztasi elveinek meghatarozasa elott,

e a hazirend elfogadésa elott.

e A véleménynyilvanitas forumai: osztalyfonoki ora,

e DOK gyiilés,

e didkparlament,

e cgyéni problémdajaval megkeresheti osztalyfonokét, szaktanirat valamint az iskola

vezetéseét.
A tanulok tajékoztatasa

A tanulot megilleti a jog, hogy tanulmanyaira, az iskola kdvetelményrendszerére, a ra és a
tanulokozosségére vonatkozo informécidokat megkapja. Elsddlegesen az osztalyfonok feladata,
hogy a tanuld6 minden vele kapcsolatos informaciot megkapjon. Ennek szintere az
osztalyfonoki ora. A szakdrakon a szaktanarok feladata a tdjékoztatds. Az igazgatd az egész
tanulokozosségre vonatkozd informdacidkat korlevél, egy évben kétszer didkparlament
keretében juttatja el az érintettekhez, melynek sziikségességérdl és idejérdl az igazgatd dont.
A tanulok rendszeres tajékoztatasanak rendje: A tanulok az dket érintd programokrol az
osztalyfonoki ordkon értesiilnek szoban vagy irasban (tajékoztato flizet, ellenérzd). Az osztaly

a didkonkormanyzat (DOK) képviseléjétdl a DOK munkajarol. Az iskola honlapjan,



faliijsdgon és e-mailben is tdjékoztatast kapnak az dket érinté eseményekrdl. Tajékoztatd

fuzet/ellen6rzo.

Az iskola és a sziilé kozotti kapesolattartas legfobb eszkoze a tdjékoztatd flizet (ellenérzd
konyv), amely okmany. Az tdjékoztatd fiizet (ellendrzé konyv) bejegyzéseit csak a tanar
javithatja, helyesbitheti. A tanuld tajékoztatd filizetét (ellendrzojét) minden tanitasi napon
koteles magaval hozni, a kapott érdemjegyet beirni és a bejegyzéseket beirattatni. A sziilovel
alairatni legkésébb egy héten beliil koteles. A tajékoztatd flizet (ellendrzd) elvesztését
haladéktalanul jelenteni kell az osztalyfénoknek. Elvesztése, szandékos megrongéldsa

fegyelmezEst von maga utén.

4. Sziilok jogai, kotelességei
A Koznevelési torvény 42. pontja tartalmazza.
A sziil6 kotelessége, hogy:

- gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol €s arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden téle elvarhatd segitséget, egylittmiilkddve az intézménnyel, figyelemmel
kisérje gyermeke fejlodését, tanulmanyi eldmenetelét,

- gyermeke tankotelezettségének teljesitését,

- tiszteletben tartsa az iskola vezet6i, pedagogusai, alkalmazottai emberi méltosagat és
jogait, tiszteletet tantsitson irdntuk.

- A sziilé gyermeke adottsdgainak, képességeinek, érdeklodésének megfelelden, sajat
vallasi, vilagnézeti meggy6zddésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon
valaszthat 6vodat, iskolat, kollégiumot. A gyermek - ha nem cselekvOképtelen -
tizennegyedik ¢életévének betdltésétdl a sziild ezt a jogat gyermekével kozdsen
gyakorolhatja.

- A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgélat
intézményét.

- A sziild kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason, tovabba
biztositsa gyermekének az (iskola)pszichologusi, (6vodapszichologusi) vizsgalaton €s
a fejlesztd foglalkozasokon valo részvételét, ha a tanuldval foglalkoz6 pedagdgusok

kezdeményezésére, a neveldtestiilet erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt
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kotelezettségének a sziillé nem tesz eleget, a kormdanyhivatal kotelezi a sziilot
kotelezettségének betartasara.

A sziilo joga kiilonosen, hogy:

- megismerje a nevelési-oktatdsi intézmény pedagdgiai programjat, hazirendjét,

tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol,

- gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl, tanulményi eldmenetelérél rendszeresen

részletes €s érdemi tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

- kezdeményezze sziil6i szervezet, 6vodaszék, iskolaszék, kollégiumi szék 1étrehozasat,
¢s annak munkdjaban, tovabba a sziiléi képviselok megvalasztasaban, mint valaszto, és

mint megvalaszthatd személy részt vegyen,

- firasbeli javaslatdit a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje, a nevelOtestiilet, az
6vodaszék, iskolaszék, kollégiumi szék, a pedagdégus megvizsgalja, és arra a
megkereséstdl szamitott tizenot napon beliil az 6vodaszéktdl, iskolaszektdl, kollégiumi

sz€ktdl legkésObb a tizen6tddik napot kovetd elsd iilésen érdemi valaszt kapjon,

- a nevelési-oktatési intézmény vezetdje vagy a pedagogus hozzajarulaséval részt vegyen

a foglalkozasokon,

- személyesen vagy képviseldi utjan - jogszabalyban meghatirozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban, az oktatdsi jogok biztosdhoz

forduljon
Egyéb:
- Lehetove kell tenni az intézmény hatalyos dokumentumainak megismerését.

- Gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl, tanulmanyi elémenetelérdl rendszeresen
részletes és érdemi tdjékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon. Mindezt
abban az idOpontban kérheti, amikor nevelés-oktatds tevékenységrendszerét nem

akadalyozza.

- A sziilok részt vehetnek a Sziildi Munkakozosség (SZMK) munkajaban, tevékenyen

kozremukodhetnek.



- Az SZMK figyelemmel kisérheti a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagogiai munka

eredményességét.

- Iskolank hazirendje kitér arra, hogy a sziil6 a tanitasi o6rat ne zavarja. Reggel 7:30-kor a

kapuban valjon el gyermekétdl és délutan 16 orakor ott varja.
5. Altalanos magatartasi szabalyok, védo, 6vo eloirasok

- A dohanyzas, az alkoholfogyasztas és egyéb egészségkarositd hatasu anyagok - drogok
- iskoldba hozatala, haszndlata az intézmény teljes teriiletén és kozvetlen kdzelében
szigoruan tilos! A tiltds be nem tartasa fegyelmi eljarast von maga utdn. Az a tanulo is
vétséget kovet el, akinek a fentiek fogyasztasardl tudomésa van, de nem jelenti azt.

- atanulonak tiszteletben kell tartania az iskola vezet6i, pedagogusai, alkalmazottai
emberi méltosagat és jogait, tiszteletet tanusitson irantuk, ennek megsértése
sulyos fegyelmi vétség, mely fegyelmi biintetést von maga utdn

- A tanuld6 nem vethetd ald testi és lelki fenyitésnek, kinzéasnak, kegyetlen,
embertelen, megalazo biintetésnek vagy banasmodnak. Ezek megszegése stlyos
fegyelmi vétség, mely fegyelmi biintetést von maga utan

- A valtocipd hasznélata also (székhely, tagintézmény) €s felsé (tagintézmény) tagozatos
tanulok esetében kotelezd a tantermekben.

— Az egészség megdvasa érdekében minden tanulora nézve — az iddjaras fiiggvényében -
kotelezd az orak kozti szlinetekben az udvaron tartézkodni.

- Etkezni az ebédlSben, a kijeldlt helyen és az udvaron szabad.

— Az iskolaba érkezést kovetden, illetve a tanitds ideje alatt a tanulok csak tanari
engedéllyel hagyhatjak el az iskolat. A tanitdsi id6 alatt kilépni az iskolabol engedély

nélkiil tilos, és sulyos fegyelmi vétség.

- A tanulashoz nem tartozo felszerelést (jaték, hiradéas-technikai, informatikai eszkoz,
nagyértékli ékszer, kiilonb6z6 spray-k, biizpatronok, szuro, vagoé eszkozok stb.) tilos az
iskolaba behozni.

- Mobiltelefon haszndlata tilos az iskoldban. (kivétel a sulyos betegségben szenveddk,
igazgatoi engedéllyel) Ennek megsértése stlyos vétség, mivel sérti masok tanulashoz
vald jogat. A szabalyt megszegd a telefont koteles (kikapcsolt allapotban) 4tadni a
jelenlévd tanarnak, aki azt az iskola pancélszekrényében elhelyezi. A sziild csak
személyesen veheti at. Az iskola nem wvallal felelosséget a mobiltelefonok
megrongalasaért, elvesztéséért.

10



- Az elveszett targyakért az iskola feleldsséget nem vallal.

— Az iskoldba hozott pénzért, értéktargyakért az iskola felelosséget nem vallal.

— Az iskola udvaran 1év6 biciklitarolot az iskola tanuldi és dolgozoi vehetik igénybe. A
kerékparokat a tanulok zarjak le! A kerékpartarolokban elhelyezett kerékparokért az
iskola anyagi feleldsséget nem vallal.

— Tilos az iskolaba behozni ragogumit, szotyit, kolat, energia italt.

— Tilos az iskolédba behozni fegyvert, vagy fegyvernek mindsiilé eszkozt.

- Tilos az iskolaba rollert, gorkorcsolyat, gérdeszkat behozni.

— A didkok mindig tligyeljenek sajat és tarsaik testi épségére. Minden veszélyforrast és
balesetet jelentsenek.

- A tantermet az osztdly tanuldi csak tiszta, tanuldsra, tanitdsra alkalmas allapotban
hagyhatjak el.

- Az iskola és a sziild kozotti kapcsolattartas legfobb eszkoze az ellenérzé konyv, amely
fontos okmany. Az ellenérz6 konyv bejegyzéseit csak a tanar javithatja, helyesbitheti.
Gondatlan kezelése, ebbdl eredd elvesztése, rongalasa, a bejegyzések meghamisitasa
fegyelmi vétség. Az ellen6rzd konyvet minden tanuld koteles naponta magaval hozni az
iskoldba, és ha érdemjegyet kap, azt a tanarral beiratni. Az ellendrzd elvesztése esetén a
szlildnek 3 napon beliil az intézményvezet6tdl kell ) ellendrzét kérvényeznie. A tanuld
felelos az ellendrzd fiizet épségéért, tisztasdgaért. Be kell tudni mutatni, valahanyszor

kérik tdle, és minden érdemjegyének szerepelnie kell benne.

6. A tanulé tavolmaradasianak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozo

eloirasok

Ha a tanul6 a tanitasi 6rarol, tanéran kiviili foglalkozasrol tdvol marad, mulasztasat igazolnia

kell. Az igazolast a mulasztast kdvetd napon, de legkésébb 6t tanitdsi napon beliil az

osztalyfénoknek kell atadni.

A beteg tanul6 az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési-oktatasi

intézményt. Ha a pedagdgus megitélése szerint a tanuld beteg, gondoskodik a tobbi tanulotol

valo elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a tanulo sziileit. Azt, hogy a

tanuld ismét egészséges és latogathatja a nevelési-oktatdsi intézményt, részt vehet a

foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia. Az igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt

bekovetkezett tdvollét pontos idétartamat is.
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Indokolt esetben a sziil¢ irdsban kérhet engedélyt a tdvolmaradasra, évenként 3 napra az
osztalyfonoktdl, hosszabb iddtartamra az intézményvezetdtol. A kérvényt legalabb 3 nappal a
hidnyzas megkezdése eldtt kell benyujtani. Tavol maradni csak az engedély megszerzése utan
lehet. A hidnyzasra a tanuld6 maximum egy hétig hivatkozhat. A sziilonek véllalnia kell, hogy

a gyermek mihamarabb (ha lehet mar az elsé napon) felkésziilten j6jjon iskolaba.

Tanitasi idoben 1év0 sportversenyekre, egyéb programokra csak eldzetes intézményvezetdi

engedéllyel mehet a tanulo.

Orvosi vizsgalatra abban az esetben mehet a tanuld tanitasi 1d6 alatt, ha tanitasi idon kiviil

nincs ra lehetdsége.
A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

- a tanuld kiskort tanuld esetén a sziilo irasbeli kérelmére a Hazirendben meghatdrozottak

szerint engedélyt kapott a tdvolmaradasra (évente maximum 3 tanitasi nap),
- a tanulo beteg volt, és azt igazolja,

- a tanulo hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének

eleget tenni. (pl.: iskolat képviseld verseny, rendezvény, orvosi vizsgalat)

Ha a tanul6 tavolmaradésat az eldirt hataridé alatt nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan, s az
iskola koteles a sziil6t értesiteni a tankoteles tanuld elsé alkalommal torténd igazolatlan
mulasztasakor. Az értesitésben (tértivevényes postai levél) fel kell hivni a sziilé figyelmét az
igazolatlan mulasztas kovetkezményeire. Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt (a
sziild az értesités utan egy héttel nem igazolja gyermeke hidnyzasait), és a tanuld ismételten
igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését igénybe véve

megkeresi a tanul6 sziilgjét.

Ha a tankdteles tanulo igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a tiz érat, az intézmény
vezetdje a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hatdskordk ellatdsarol, valamint a
gydmhatosag szervezetérdl és illetékességerdl szold 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben
foglaltakkal Osszhangban tankoételes tanuld esetén a korményhivatalt és a gyermekjoléti
szolgalatot értesiti. Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgdlat az iskola bevonasaval
haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okénak feltarasara

figyelemmel meghatarozza a tanuldt veszélyeztetd €s az igazolatlan hianyzast kivalto helyzet

12



megszintetésével, a tanuldi tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos, tovabba a tanulo

érdekeit szolgalo feladatokat.

Ha a tankoételes tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitdsi évben eléri a harminc érat, az
iskola a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot, tovabba ismételten
tajékoztatja a gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikodik a tanulod sziiléjének az
értesitésében. Ha a tankdteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az étven
orat, az intézmény vezetdje haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges tartézkodasi helye

szerint illetékes gydmhatosagot €s a kormanyhivatalt.

A szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl
sz0616 2012. évi 1. torvény 247. § c) pontja szerinti szabalysértési tényallas megvaldsuldsdhoz

szlikséges mulasztds mértéke tankoteles tanuld esetén harmince ora.
Ha a tanuldnak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen

- a Nemzeti Koznevelési torvény. 5. § (1) bekezdés b)—c) pontjdban meghatarozott pedagdgiai

szakaszban a kétszazotven tanitasi orat,

- egy adott tantargybodl a tanitdsi 6rdk harminc szazalékdt meghaladja, és emiatt a tanulod
teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem

mindsithetd, kivéve, ha a neveldtestiilet engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat tegyen.

A neveldtestiilet az osztalyozdvizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanul6 igazolatlan
mulasztasainak szama meghaladja a husz tanorai foglalkozast, és az iskola eleget tett az

értesitési kotelezettségének.

Ha a tanuld teljesitménye a tanitdsi év végén nem mindsithetd, tanulményait
évfolyamismétléssel folytathatja. Ha a tanul6 mulasztasainak szdma mar az elsd félév végére
meghaladja a meghatdrozott mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt

mindsithetd, félévkor osztalyozdvizsgat kell tennie.

Ha a tanul6 az iskolaban tart6zkodik, de az 6rarend szerinti foglalkozasrol onkényesen tavol
marad — igazolatlansagan feliil is — sulyos vétséget kovet el, mely minden esetben irasbeli

igazgatoi blintetést von maga utan.

Ha a tanul6 a tandrai foglalkozds kezdetére nem érkezik meg, a késést igazolnia kell a

hazirendben foglalt szabalyok szerint. A késések idejét 6ssze kell adni. Amennyiben ez az 1d6
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eléri a tandrai foglalkozas idétartamat, a késés egy igazolt vagy igazolatlan éranak mindstil.

Az elkés6 tanuld nem zarhato6 ki a tandrardl, foglalkozasrol.

A pontossag az iskolai kdzosség iranti tisztelet jele. Amennyiben késve érkezik a gyermek
iskoldba, nem az osztdlydba kell mennie, hanem meg kell keresni az igazgatét vagy

helyetteseit, aki a gyermeket az osztalyaba kiséri.

7. A tanuldk értékelése

Az elsé évfolyamon félévkor és év végén, a masodik évfolyamon félévkor szoveges
mindsitéssel fejezziik ki, hogy a tanuld kivaloan, jol, megfeleléen teljesitett vagy
felzarkdztatasra szorul. A masodik évfolyam végén és a magasabb évfolyamokon félévkor és

év végén a tanulo értékelése érdemjeggyel torténik.

A tanul6 magatartdsdnak és szorgalmanak értékelését és mindsitését az osztdlyfonok az
osztalyban tanitd pedagdgusok véleményének kikérésével végzi. Az érdemjegyekrdl a tanulot
¢s a kiskoru tanuld sziildjét rendszeresen értesiti. A félévi és az év végi osztilyzatot az
érdemjegyek alapjan hatarozza meg. Az iskola az osztalyzatrol a tanuldt és a tanuld sziiljét

félévkor értesitd, €v végén bizonyitvany Utjan értesiti.

Az érdemjegyek ¢€s osztalyzatok a kdvetkezok:

a tanuld tudasanak értékelésénél és mindsitésénél: jeles (5), jo (4), kozepes (3),

elégséges (2), elégtelen (1),

- atanuld magatartasanak értékelésénél €s mindsitésénél: példas (5), jo (4), valtozo (3),
rossz (2),

- atanul6 szorgalménak értékelésénél és mindsitésénél: példas (5), jo (4), valtozo (3),

hanyag (2).

- akonkrét tantargyi értékelést a Pedagdgiai Program tartalmazza

A tanulot, ha egyéni adottsaga, fejlettsége sziikségessé teszi, a szakértdi bizottsag véleménye
alapjan az intézményvezetd sziiléi kérésre mentesiti:
- az érdemjegyekkel és osztdlyzatokkal torténd értékelés €s mindsités alol, és e helyett
szoveges értékelés €s mindsités alkalmazasat irja eld,

- egyes tantargyakbol, tantargyrészekbdl az értékelés és a mindsités alol.
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A magantanulot az iskola valamennyi kotelezd tandrai foglalkozasa alodl fel kell menteni. Az,
akit felmentettek a kotelezd tandrai foglalkozasokon valo részvétel aldl, az intézményvezetd
altal meghatarozott idoben, és a nevelotestiilet altal meghatarozott mdédon ad szamot
tudésarol.

A tanuld az iskola magasabb évfolyamaba akkor Iéphet, ha az eldirt tanulményi
kovetelményeket sikeresen teljesitette.

Az intézmény vezetOje a sziild kérésére legfeljebb egy alkalommal engedélyezheti az iskola
elsé évfolyamanak megismétlését, akkor is, ha a tanul6 az eldirt tanulmanyi kovetelményeket
sikeresen teljesitette. Ebben az esetben a megismétlésre keriild évfolyamrél nem kap
bizonyitvanyt a tanuld. A sziilé kérésére az iskola magasabb évfolyama is megismételhetd
legfeljebb egy alkalommal.

A tanuld az intézmény vezetdjének engedélyével az iskola két vagy tobb évfolyamdara
megallapitott tanulmanyi kovetelményeket egy tanévben vagy az eldirtnal rovidebb id6 alatt is
teljesitheti.

A tanulo az egyes évfolyamok tanulményi kdvetelményeinek teljesitésérdl bizonyitvanyt kap.
A bizonyitvany ¢€s a bizonyitvany kiallitdsdnak alapjaul szolgélo irat kdzokirat.

Az iskolaban csak olyan bizonyitvany nyomtatvany, valamint bizonyitvany kidllitdsdhoz

sziikséges nyomtatvany alkalmazhato, amelyet az oktatasért felelés miniszter jovahagyott.

8. A tanulmanyok alatti vizsga kovetelményei és szabalyai

A tanulményi vizsgdk alatt az osztalyozo-, a kiilonbozet, valamint a p6tld €s javitovizsgat
értjik. A 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet 64. § (1) szerint a tanuld osztalyzatait évkozi
teljesitménye és érdemjegyei vagy az osztalyozo vizsgén, a kiilonbozeti vizsgan, valamint a

potlo és javitdvizsgan nyljtott teljesitménye alapjan kell megallapitani.

Vizsgaformak, vizsgarészek:
- Irasbeli vizsga
- Szobeli vizsga

- Gyakorlati vizsga

Vizsgaidészakok:
- Javitdvizsga: augusztus 20.-augusztus 31. kozott

- Osztalyoz6 vizsga: A félévi és év végi osztalyozo értekezlet eldtti tanitasi hét
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- Potlo és kiilonbozeti vizsga a tanév barmely napjan szervezheto.

Az igazgato engedélyezheti, hogy a tanul6 a fentiektdl eltérd iddpontban tegyen vizsgat.

Osztalyoz6 vizsga
Osztalyozo vizsgat tesz a tanuld a félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasahoz, ha
- felmentették a tanorai foglalkozasokon valo részvétel alol,
- engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantdrgy tanulmanyi kovetelményének egy
tanévben vagy az eldirtnal rdvidebb 1d6 alatt tegyen eleget,
- a tanuld hidnyzésa a torvényben eldirt mértéket (250 o6ra) meghaladja és nem
osztalyozhato, és ha a neveldtestiilet dontése alapjan osztalyozd vizsgat tehet,
- ha a tanul6 hianyzasa az adott tantargybol a tantargy o6raszamanak 30%-at meghaladta
¢s érdemjegyei nem teszik lehetévé az osztilyozast az adott tantargybol, és ha a
nevelOtestiilet dontése alapjan osztalyozo vizsgat tehet,
- magantanulo.
Ha a tanul6 osztalyozo vizsgan szerezte valamennyi tantargyi osztalyzatat, magatartasat és
szorgalmat nem kell értékelni.
Az osztalyoz6 vizsgaval valo tovabbhaladasra az alabbiak vonatkoznak:
- ha valamennyi tantargybol legalabb eclégséges osztalyzatot kapott, tanulmanyait fels6bb
évfolyamon folytathatja, vagy a 8. évfolyam elvégzésével tanulmanyait befejezte.
- ha az osztalyozo vizsgan 1-3 tantargybol elégtelen osztalyzatot kapott és a javitovizsgan iS
elégtelen osztalyzatot kapott, az évfolyamot ismételni kételes.
Osszevont osztilyozd vizsga egy vagy tobb évfolyamra megéllapitott tanterv
kovetelményeibdl is engedélyezhetd. Ilyenkor a vizsga eredményeit évfolyamonként kiilon-
kiilon kell jegyz8konyvezni, az anyakdnyvbe €s a bizonyitvanyba bevezetni.
Osszevont osztalyoz6 vizsgat tehet az a tanulé - rendkiviili elérehaladds esetén -, akit a
szaktanar javasolt, és akinek azt az igazgatd engedélyezte. A tanév végén kettd esetleg tobb

osztaly anyagabol tehet 6sszevont osztalyozo vizsgat.

Javitovizsga

Javitovizsgat tehet a vizsgazo, ha
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- a tanév végén legfeljebb harom tantargybol elégtelen osztalyzatot kapott,

- az osztalyozd vizsgéardl, a kiilonbozeti vizsgardl szamara felrohatd okbol elkésik, tavol
marad, vagy a vizsgarol engedély nélkiil eltavozik.

A vizsgédz6 javitovizsgat az intézmény vezetdje altal meghatarozott idépontban, az augusztus
20- atol augusztus 31-éig terjed6 idészakban tehet.

- A javitdvizsgara utasitott tanulo koteles az igazgatd altal megallapitott napon javitdvizsgat
tenni.

- A javitovizsgat abban az iskolaban koteles letenni, amelyben 6t erre utasitottak.

- Ha idokdzben a tanuld mas helységbe koltozik, az 0j iskolaban is leteheti a javitovizsgat.
Ilyen esetben a vizsga eredményét anyakonyvi bejegyzés céljabol kozolni kell az el6z6 iskola
igazgatojaval.

- A javitovizsgara jelentkezés a bizonyitvany benyujtasaval torténik, a javitovizsga irasbeli,
szobeli részbdl all a tantargy jellegétdl fiiggden.

- A javitovizsgat vizsgabizottsag el6tt kell letenni, ennek elndke az igazgatd, vagy
megbizottja, tagjai a kérdezd és még egy, lehetdleg azonos, vagy a targy jellegéhez hasonlo
szakos pedagdgus.

- A javitovizsgan a feladatokat eldére ki kell adni, hogy megfeleld id6 alljon a tanulod
rendelkezésére.

- Az a tanuld, aki feladatdt nem tudja megoldani, még egy feladatot kaphat, tovabbi
felkésziilési idovel.

- A javitovizsga nem nyilvéanos, dijtalan és nem ismételhetd meg.

- A javitovizsgarol jegyzOkonyvet kell felvenni, a javitovizsga eredményét az osztalyfonok
irja be az anyakdnyvbe és a bizonyitvanyba, a zaradékot az igazgatd és az osztalyfonok irja

ala.

Kiilonbozeti vizsga

A kiilonbozeti vizsgak idépontjat az intézmény vezetdje hatarozza meg.

Iskolavaltoztatas vagy kiilfoldi tanulmanyok magyarorszagi folytatasa feltételeként irhatja eld
az intézmény a kiilonbozeti vizsga letételét. Abbol a tantargybol vagy tantargyrészbdl kell
kiilonbozeti vizsgat tennie a tanulonak, amelyet az intézmény a megkezdeni tervezett
évfolyamtol alacsonyabb évfolyamon tanitott, s amely tantargy, tananyag ismerete feltétele a
sikeres tovabbhaladasnak, a magasabb évfolyamra 1épésnek. A kiilonbdzeti vizsga
tantargyainak, tartalmdnak meghatdrozdsa sordn mindig egyedileg kell az intézmény

vezetdjének hatarozatot hoznia a jelentkezd tanul6 tigyében.
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Potlo vizsga

Potlo vizsgat tehet a vizsgadzo, ha a vizsgarol neki fel nem rohato okbol elkésik, tdvol marad,
vagy a megkezdett vizsgardl engedéllyel eltdvozik, mieldtt a valaszadast befejezné. A
vizsgdzonak fel nem rohaté ok minden olyan, a vizsgan valo részvételt gatld esemény,
koriilmény, amelynek bekdvetkezése nem vezethetd vissza a vizsgazd szadndékos vagy
gondatlan magatartasara. Az intézményvezetd hozzajarulhat ahhoz, hogy az adott
vizsganapon vagy a vizsgazo ¢és az intézmény szamara megszervezhetd legkozelebbi
id6épontban a vizsgdzo potld vizsgat tegyen, ha ennek feltételei megteremthetdk és 3 napon
beliil orvosi igazolassal igazolta hianyzasat. A vizsgazd kérésére a vizsga megszakitasaig a

vizsgakérdésekre adott valaszait értékelni kell.

Tanulmanyok alatti vizsgak rendje
Irasbeli vizsgak altalanos szabalyai
- A tanteremben minden padban csak egy didk iilhet.
- A feladatlapot az iskola pecsétjével kell ellatni, fel kell tiintetni a tantargy
megnevezEsét, a tanuld nevét €s a datumot.
- A feladatlap megoldasanak ideje 45 perc.
- Vizsgan hasznalhat6 segédeszkozoket a szaktanar tajékoztatasa alapjan a tanuld hozza
magéval.
- Egy vizsganapon két irasbeli vizsga tehetd le, de kozottiik 10 perc pihendiddt kell
biztositani, kivétel, potlod vizsga esetén, harom irdsbeli vizsga tarthato
- Ha a vizsgazd az irasbelin szabdlytalansdgot kovet el, a feliigyeld tanar e tényt
jegyzOkonyvben rogziti, €s felvezeti a feladatlapra és jelenti az igazgatonak
Az irasbeli vizsga javitasa
- A szaktanar az adott vizsganapon piros tollal kijavitja az irasbeli dolgozatot.
- Ha a szaktanar arra a feltételezésre jut, hogy a vizsgdz6 meg nem engedett

segédeszkozoket hasznalt, akkor ravezeti a feladatlapra és értesiti az igazgatot

A szobeli vizsga altalanos szabalyai
- Egy napon harom szobeli vizsga tehetd le
- A vizsgazonak a vizsga el6tt minimum 15 perccel kdtelezd megjelennie

- A vizsgak ideje alatti varakozashoz lehetdség szerint pihend helységet kell biztositani.
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- A szébeli vizsgan minden vizsgdzo a tantargyakhoz kapcsolodo segédeszkozokkel késziil az
onallo feleletre

- A felkésziilési id6 legalabb 20 perc, kivétel az idegen nyelv ahol nincs felkésziilési ido

- A felelet soran a tanul6 a felkésziilési id6 alatt készitett jegyzeteit hasznalhatja

- A felelet maximum 10 percet tarthat

- Ha a vizsgaz6 az adott tételbdl teljes tudatlansagrol tesz tanubizonysagot, egy alkalommal
pottételt huz

- Két tantargy kozott a vizsgazéd pihendidot kérhet

- Ha a szobelin a vizsgdzo szabalytalansagot kovet el, az elndk figyelmezteti, jegyzOkonyvet
készit és a vizsgabizottsag dont a szobeli eredményérol

- Szabalytalansagok esetében a vizsgabizottsag elndke értesiti az igazgatot, aki a torvények

alapjan dont.

Az egyes vizsgatargyak részei, kovetelményei és értékelési rendje

Minden vizsgatantargy kovetelményei azonosak az adott évfolyam adott tantirgyanak az
intézmény pedagogiai programjaban talalhato kovetelményrendszerével. A szdbeli és irdsbeli
vizsga értékelése egyetlen érdemjeggyel torténik, amelyet a kérdezd tanar javaslatdra a

vizsgabizottsag allapit meg.

A vizsgak helye, ideje és magatartas szabalyai

A vizsgak az iskola épiiletében az igazgat6d altal kijelolt vizsgatermekben és id6pontokban
zajlanak. A tanulményok alatti vizsgdk nem nyilvdnosak. A vizsgazok kotelesek az eldre
kifliggesztett vizsgabeosztds szerint pontosan megjelenni, az alkalomhoz ill6 6ltézékben.
Javitdvizsga esetén a bizonyitvanyt a vizsga megkezdése elott le kell adni az osztalyfonoknek.
A tanuldk a vizsgateremben segitséget nem vehetnek igénybe (csak a szaktanar altal eldre
jelzett segédeszkozt), egymassal nem beszélgethetnek és a vizsga rendjét nem zavarhatjak
meg. Rendbontas esetén a vizsgabizottsag elndke — jegyzOkonyv felvétele mellett — az érintett

tanulo részére a vizsgat felfiiggesztheti.

Fiiggetlen vizsgabizottsag elott zajlo vizsga
A koznevelési torvény 64. §-a kimondja, hogy a tanuld osztalyzatait évkozi teljesitménye és
érdemjegyei vagy tanulméanyok alatti vizsga alapjan kell megéllapitani. A vizsgabizottsag

munkajat és magat a vizsgat az iskola igazgatoja késziti eld. Az igazgatd felel a vizsga
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jogszerli elOkészitéséért ¢€s zavartalan lebonyolitasa feltételeinek megteremtéséért
(koznevelési torvény 66. §.).

A tanul6 — kiskoru tanul6 esetén a sziil6je aldirasaval — a félév, illetve a szorgalmi id6 utolséd
napjat megel6z6é huszonkettedik munkanapig, amennyiben hianyzas miatt nem értékelhetd és
osztalyozd vizsga letételére kap engedélyt, az engedély megadésat kdvetd Ot napon beliil
jelentheti be, ha fliggetlen vizsgabizottsag el6tt kivan vizsgat tenni. A tanuld6 amennyiben a
tanév végén valamely tantdrgybol / tantargyakbol megbukott, s javitovizsgat tehet, a
bizonyitvany atvételét kovetd tizendt napon beliil kérheti, hogy a javitovizsgat fliggetlen
vizsgabizottsag elott tehesse le. Az iskola a kérelmet 8 napon beliil tovabbitja a

kormanyhivatalnak.

A vizsgak eredményének kihirdetése
A szorgalmi iddszak alatt letett vizsgék kihirdetése a vizsga napjan torténik. Az augusztusi
osztalyozo, javitd és potld vizsgdk eredményeinek ismertetése a megfeleld zaradékkal ellatott

bizonyitvany kiadasaval azonos idoben torténik.

A vizsgaztaté tanarok megbizasa és a vizsgak dokumentalasa

A vizsgéztatd tanarokat és a vizsgabizottsdg tagjait az intézmény vezetOje bizza meg
feladatukat ellatasaval, melyrdl a vizsgat megeldzden legalabb egy héttel szoban értesiti az
érintetteket. A vizsgédkon a tanuld osztalyfonoke tandcskozasi joggal vehet részt. A vizsgardl
jegyzOkonyv késziil az elndk és a tagok aldirdsdval, melyet az iskola irattardban 6t évig kell
meg0rizni. A jegyzokonyv melléklete a vizsgazo irdsbeli dolgozata és feladatlapja, valamint a
didk szobeli felkésziilés alatti jegyzetei. A sziilo kérésére a fenti dokumentumba betekinthet.
Az irasbeli dolgozatot a szaktandr piros tollal javitja, a hibak megjelolésével értékeli és

alairasaval latja el. A dolgozatok egy év mulva selejtezhetdk.

9. A tanuldk jutalmazasanak elvei és formai

A Pedagogiai Program szabélyozza

10. A tanulok biintetésének elvei és formai

A Pedagogiai Program szabélyozza

11. Tankonyvrendelés, ingyenes tankonyvellatas
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Az iskola konyvtirosa az allam 4&ltal téritésmentesen biztositott tankdnyveket — a
munkafiizetek kivételével —, tovabbd a tandri példanyokat az iskola konyvtari allomany
nyilvantartdsaba veszi, a tovabbiakban az iskolai konyvtari allomanyban elkiilonitetten
kezelik. Az ingyenes tankonyvellatasra jogosult didkok szamara a tartds tankonyveket az
iskolai konyvtar allomanybdl biztositjuk. A tanuldk és a pedagdgusok a tanév sordn sziikséges
koteteket, sziikséges pedagogus kézikonyveket a pedagdgusok altal meghatarozott idépontban
kolcsonozhetik ki a konyvtarbol. A tankonyvrendelést — a munkakozosségek véleményének
kikérésével — az igazgato altal megbizott tankonyvtelelds késziti el. Az igazgato tajékoztatja a
sziildket a megrendelt tankdnyvek korérdl, lehetdvé teszi, hogy a tankdnyvrendelést a sziildi
munkakozdsség véleményezze. Az igazgatd elektronikus formaban a Kello feliiletén

megkiildi a tankdnyvrendelési adatokat a fenntartonak, aki a feliileten keresztiil engedélyezi.

12. Munkarend

Iskolai munkarend, tanorai és tandran kiviili foglalkozasok és a kozottiik tartando sziinetek

rendje.

Az iskola munkarendje

- A déleldtti tanitds oOrarend szerint torténik, melynek elkészitése az iskolavezetés
feladata.

- A tanuldknak tanitds sordn ,,lyukas” 6rajuk nem lehet.

- Tanitasi napnak szamit, ha 3 tanitasi orat megtartunk.

- Rendkiviili 6rék elrendelhetdk azoknak a kiesd ordknak a potlasara, melyek elére nem
lathat6 események miatt maradtak el. (pl.: bombariadd, tiizeset, vizkar, stb.)

- A tanuldk 7:30 és 7:40 kozott érkezzenek az iskolaba. Reggeli tigyelet a székhelyen 7
oratol a lany iskoldban van, a tagintézményben 7:15-t6] az 1d6jarastol fiiggden az
udvaron vagy a folyoson. Ezen iddszak alatt csak a kijelolt helyeken Ilehet
tartézkodni.

- Tanari tigyelet 7:00-t6]1 — 16:30 6raig van a székhelyen, a tagintézményben 7:15-t6] —
16:30 oraig.

- Azels6 ora 7:45-kor kezdddik. Egy tanitasi 6ra 45 perces.

Csengetési rend:
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1. ora 7:45-8:30

2. ora 8:45-9:30

3. ora 9:45-10:30
4. ora 10:40-11:25
5. ora 11:35-12:20
6. ora 12:30-13:15
7. ora 13:25-14:10
8. ora 14:20-15:05
9. ora 15:15-16:00

Csengetési rend roviditett orak esetén:

1. ora 7:45-8:25

2. oOra 8:40-9:20

3. ora 9:35-10:15
4. oOra 10:20-11:00
5. ora 11:05-11:45
6. ora 11:50-12:30

Iskolaotthonos csengetési rend:

7:45-8:30

8:45-9:30

9:45-10:30

10:40-11:25
11:35-12:20 ebéd
12:30-13:15
13:25-14:10
14:15-15:00
15:00-15:15 uzsonna

8. 15:15-16:00 szabadido

M e

N oo o

- A sziinet kezdetét jelzé csengetéskor a tanulok kivonulnak az osztalytermekbdl az
iddjarasnak megfeleléen a folyosora vagy az udvarra. A sziinetben barmilyen

probléméjukkal az iigyeletes nevelohoz forduljanak.
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Becsengetéskor a tanuldk a 1épcsok, illetve a tanterem eldtt sorakozzanak.
A sziinetben csak a hetesek és a feleldsok tartozkodhatnak az osztalyban, az ligyeletes

nevelO bejegyzi a magatartés fiizetbe az indokolatlanul bent tartozkodok nevét.

A hetes feladatai:

minden osztalyban két hetes dolgozik munkamegosztasban, megbizatasuk egy hétre
szol.

A heteseket az osztalyfonok jeloli ki.

Becsengetéskor ellendrzik a 1étszamot €s jelentést tesznek.

Sziinetben kiszelldztetik a termet.

Gondoskodnak a krétardl és a tiszta tablarol.

Az ora utan ellendrzik a terem rendjét, tisztasagat.

Odafigyelnek az energiatakarékossagra

Jelentik az esetleges berendezési kart.

Orak végén a hetesek a termet a tanarral egyiitt hagyjak el.

Utols6 o6ra utan gondoskodnak, hogy a terem ablakai zarva legyenek.

A sziinetben indokolatlanul a teremben tartézkodokat jelentik az ligyeletes neveldnek.
A vagyonvédelmi szempontbdl zirand6 tantermekben, sziinetben senki nem

tartozkodhat.

Rendezvényeken elvart magatartasformak

Rendezvényeken iskolank minden tanul6jatol elvarjuk a kulturalt, alkalomhoz ill§
viselkedést és oltozéket.

Iskolai tinnepségeken a sotét alj €s a fehér felsd viselése kotelezd.

Az iskola egyetlen rendezvényére sem hozhatd be alkohol, cigaretta, drog.

Az iskolaban és az iskolan kiviil szervezett rendezvényeken alkoholos allapotban részt
venni, szeszesitalt, cigarettat, kabitoszert fogyasztani tilos!

A nevelési-oktatasi intézményben, tovabba a nevelési-oktatasi intézményen kiviil a
tanulok részére szervezett minden fajta eseményen tilos a szervezetre karos élvezeti
cikkeknek (szeszesital, dohanyaru, drog) az intézmény teriiletére valdé behozasa,

arusitasa és fogyasztasa.

Hivatalos iigyek intézésének rendje

A tanulok, rendkiviili eseteket kivéve, minden kérésiikkel az osztalyfonokiikhoz

fordulhatnak.
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Az osztalyfonoki hataskort meghalado kérdésekben az igazgatd dont, az osztalyfonok
véleményét kikérve.
Két hétnél hosszabb sziinetekben az iskola egy napot kijeldl a hivatalos iigyek

intézésére.

A tanulok étkeztetése az intézményben

Etkezési téritési dij befizetése

Az étkezésért a sziild6 a Mindszent Varos Onkormanyzata altal megéllapitott téritési
dijat fizeti az intézmény altal meghatarozott rend szerint.

Az étkezési téritési dij beszedése a hirdetdtablan feltiintetett napokon torténik, a
targyhonapot kovetd hoénap elején. A téritési dijak a targyhonapban megrendelt
étkezések ellenértékét tartalmazzadk. Be nem jelentett hidnyzads esetén a téritési dij
kiszdmlazasra keriil. A befizetés 1 havi elmaradasa esetén az ellatast a kovetkezd teljes
honaptol sziineteltetjiik. A tartozas rendezéséig az étkezés igénybevételére nincs maod.
Az étkeztetés szolgaltatasat — targyhonaptol fiiggetleniil- a tartozas megfizetésekor
haladéktalanul vissza kell allitani. Az étkeztetés sziineteltetése eldtt a sziilét minden
esetben értesiteni kell. Az értesités irdsban torténhet, melynek tudomasul vételét a

szUl6 a tértivevény vagy az értesités masolati példanyanak alairasaval igazolja.

Etkezési igények jelentése

Betegség vagy egyéb ok miatt a kovetkezd napi étkezés lemondasa, illetve
megrendelése naponta 8 oraig lehetséges a 62/527-034 telefonon, tagintézményben a
62/225-041-es telefonon vagy személyesen.

Viltoztatasi igényeket irasban kell jelezni az élelmezésvezetonél.

Etkezési kedvezmények igénylése

A rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasban részesiilé gyermek szdmara a Mindszent
Varos Onkormanyzata altal kiallitott igazolds bemutatasat kdvetden az iskolai étkezés
allamilag tAmogatott, azaz ingyenesen vehetd igénybe.

Egyéb tamogatasi lehetdségekrdl az élelmezésvezetdk adnak tajékoztatast.

Tanul6k magatartasa étkezés alatt

A menzas tanuldk a kijeldlt helyen varjak a nevel6t.
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- Amennyiben viselkedésiik nem az elvarasnak megfeleld — a menzas étkeztetést vezetd

pedagbgus javaslatara- osztalyfonoki figyelmeztetésben részesiilnek.

13. Egész napos oktatas also tagozaton — egész napos foglalkoztatas felso tagozaton

A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.) értelmében a
2013. szeptember 1-jével kezd6dé 0j tanévben keriilt bevezetésre az altalanos iskolakban a 16
oraig tartd oktatasszervezési mod. Ennek jogszabalyi alapja az Nkt. 27. (2) bekezdése,
amelynek értelmében, az altalanos iskoldban a nevelés-oktatast a délelotti és délutani tanitasi
iddszakban olyan mddon kell megszervezni, hogy a foglalkozésok az altalanos iskolakban
legalabb tizenhat oraig tartsanak. Az Nkt. 46. § (1) bekezdése a tanuld kotelezettségéve is
teszi, hogy részt vegyen a kotelezd és a valasztott, tovabb4 altalanos iskolaban a tizenhat oraig
tartd egyéb foglalkozasokon. A tizenhat 6ra el6tt megszervezett egyéb foglalkozas aloli
felmentésre vonatkozo eldirést tartalmaz az Nkt. 55. § (1) bekezdése is. E szerint az iskolaban
— kivéve, ha az intézmény egész napos iskolaként mikddik — az igazgatd a tanulot a sziild
kérelmére felmentheti — az 4ltalanos iskoldban tizenhat 6ra elétt megszervezett egyéb
foglalkozas alol. Az altalanos iskolaban a tizenhat ora el6tt megszervezett egyéb foglalkozas
aloli felmentéshez kapcsoléddan szeretnénk ismételten felhivni a figyelmet arra, hogy a
Renddrségrol szolo 1994. évi XXXIV. torvény szerint a rendOrségnek intézkedési joga van
arra, hogy tanitasi napon azokat a 14. életéviiket még be nem toltott tanulokat, akik nagykora
személy kisérete nélkiil, vagy hitelt érdemld igazolas nélkiil vannak tavol a nevelési-oktatasi

intézménybdl a rendOr az intézmény vezetdjéhez kisérheti.

Alsé tagozaton az egész napos oktatas soran a tanulok életkori sajatossagait, teherbirasat is
figyelembe véve, a nap egészére 7:45 — 16:00 kozott elosztva valtjak egymast a tanitasi orak,
a tanulasi képességekhez igazitott tanordkra vald felkésziilés, a pihenést szolgald szabadidds
programok.

Az egész nap soran fontos, hogy a gyermek életében rendszer legyen, hiszen a rendszeresen
1smétl6do tevékenységekhez, programokhoz kdonnyebben tud alkalmazkodni.

Fels6 tagozaton - lehetdség szerint - a déleldtti 6rdkban szervezziik meg a kdtelezd tanorai
foglalkozasokat, délutan pedig egyéb foglalkozas keretében biztositjuk a tanulok o6nallo

tanulasat, szabadidds tevékenységét, valamint szocialis kompetencidjuk novelését.

A Nemzeti Koznevelési Torvény 4.§ 5. pontja szerint egyéb foglalkozas: a tanoéran kiviili

egyéni vagy csoportos, pedagdgiai tartalmu foglalkozas, amely a tanuldk fejlodését szolgalja.
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Az 6nallo6 tanulasi 1d0, illetve a szabadidds foglalkozasok idépontja az érarend fliggvényében

kertil kialakitasra.

Az egyéb foglalkozasokat 17 oraig kell megszervezni, a tantargyfelosztas fliggvényében. Az

ettdl eltérd idopontokrol a sziildket elore értesiteni kell.

A tandran kiviili foglalkozasokra valo tanuldi jelentkezés a felzarkdztatd foglalkozésok,
valamint az egyéni foglalkozasok kivételével onkéntes. A tandran kiviili foglalkozasokra a

tanulonak az adott tanév elején kell jelentkeznie, €s a jelentkezés egy tanévre szol. (20/2012.

(VIIL31) EMMI Rendelet 14. § 9.)

A felzarkoztatdo foglalkozéasra, valamint az egyéni foglalkozasra kotelezett tanuldkat
képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan a tanitok, szaktanarok jeldlik ki. A tanuldk
részvétele a felzarkoztatd foglalkozasokon, valamint az egyéni foglalkozasokon kotelezd, ez

alol felmentést csak a sziil6 irasbeli kérelmére az intézmény vezetdje adhat.

A tandran kiviili foglalkozdsokrol torténd tdvolmaradast igazolni kell. A tanéran kiviili
foglalkozasokrol ismételten igazolatlanul mulaszt6 tanuld az intézményvezetd engedélyével a
foglalkozasrdl kizarhatd. A tanoran kiviili foglalkozasrdl igazolatlan hianyzast minden
esetben sziilének jelezni kell. A tandran kiviil esé foglalkozasrél folyamatosan igazolatlan

hianyzas miatt kizart tanuld sziil6je errdl irasbeli tdjékoztatast kap.

Az iskolaban a tanulok szamara tobbek kozott az alabbi - az iskola altal szervezett - tandran

kiviili 4llando, eseti, illetve id0szakos foglalkozasok miikodhetnek:

- pihendsdv, szabadidd: iskolai sportkdr, tomegsport, iskolai konyvtar hasznélata,
versenyek, vetélkeddk, bemutatok, szakkorok

- tanuldsav:  iskolaotthon,  tanuldszoba,  tehetségfejlesztd,  tehetséggondozo,
felzarkoztatd foglalkozasok, egyéni felzarkéztatd foglalkozéasok, differencialt
fejlesztést biztosito foglalkozasok,

- masodik idegen nyelvként angol valaszthato

- kirandulasok,

- muzeumi foglalkozésok,

- egy¢b rendezvények,

- szinhazlatogatas, kozmiivelddési intézménylatogatas,
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Mindezek az adott év munkatervében meghatarozottak szerinti id6pontban keriilnek

megtartasra.
14. Az intézmény helyiségeinek, teriileteinek hasznalata
Az iskolai termek, helyiségek, berendezési targyak és eszkdzok hasznalati rendje:

- Az iskola termeit, helyiségeit, berendezési targyait €s eszkozeit csakis €s kizarolag
rendeltetésszertien lehet haszndlni. Minden iskolahasznal6é 6vja a termek, helyiségek
berendezései targyait €s eszkozeit, az ott észlelt karokat jelenti barmely neveldnek. A
karokoz6é minden esetben anyagi felelosséggel tartozik az okozott kar mértékének
megfelelben.

- Az iskola bels6é helyiségeiben valtocipé hasznalata kotelezd. Tagintézményben
minden évfolyamon, székhelyen als6 tagozaton.

- A tanuldék a tantermekben csak tanari feliigyelettel, orarendjilknek megfelelden
tartozkodhatnak.

- A tantermeket az osztalyokban tanitd nevelok nyitjak ki, reggel 7.30-kor, a nap
folyaman az orak vagy foglalkozasok kezdetekor.

- A tantermeket, helyiségeket minden 6ra vagy foglalkozas utin rendezetten, a
vilagitast lekapcsolva, a nap végén a székeket felrakva, ablakokat becsukva kell
elhagyni.

- A termek, helyiségek eszkozeit onnan kivinni engedély nélkiil tilos. Haszndlatuk
csakis tanari engedéllyel és feliigyelettel torténhet.

- A termekben, helyiségekben hagyott targyakért az intézmény feleldsséget nem vallal.

- A folyosokon, Iépcsdkon tilos €s veszelyes a szaladgalas, ugralas.

- Az ¢épiilet udvari falat, az udvaron talalhatd padokat, jatszoeszkozoket, novényzetet
ovni kell. A fakra felmaszni tilos.

- Az ebédlébe minden tanuld csak tanari feliigyelettel 1éphet be. A kulturélis étkezés
szabalyait az étkezések alkalmaval mindenkinek kdtelezd betartani.

- Az iskolai helyiségek bérl6i a bérleti szerzddés alairasaval tudomasul veszik és

betartjak a fentieket.
Tiiz-és balesetvédelem

Minden tanévkezdéskor a gyermekek, a pedagogusok, ¢és egyéb dolgozok tliz- ¢és

balesetvédelmi oktatasban részesiilnek. Az iskola a tanév elején kotelezden proba tlizriadot
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szervez, amelyen a tantermekben és a folyosdkon kifliggesztett menekiilési utvonalat kovetve

uiritik ki az épiiletet.
Zaro rendelkezések

A hazirend hatalya

- A hazirend elGirasait be kell tartania az iskolaba jaro tanuldoknak, a tanulok sziileinek, az
iskola pedagdgusainak és mas alkalmazottainak.

- A hazirend el06irasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idoben, illetve tanitasi idon
kiviil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagogiai program alapjan az iskola
szervez, és amelyeken az iskola ellatja a tanulok feliigyeletét.

- A tanulok az iskola altal szervezett iskolan kiviili rendezvényeken is kotelesek betartani a

hazirend eldirésait.
A hazirend nyilvanossaga

- A hézirend el6irésai nyilvdnosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziildnek, valamint az
iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.
- A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd:

» az iskola konyvtaraban;

» aziskola neveldi szobajaban;

» aziskola igazgatojanal;

» aziskola igazgatohelyettesénél, tagintézmény-vezeténél

» adidkdnkormanyzatot segitd nevelonél,

- A hazirend egy példanyat — az iskolaba torténd beiratkozaskor a sziildknek atadjuk.

- Az Ujonnan elfogadott vagy modositott hazirend eldirasair6l minden osztalyfénoknek
tajékoztatnia kell a tanulokat osztalyfénoki oran; a sziiloket sziiléi értekezleten.

- A hazirend rendelkezéseinek a tanulokra €s a sziilokre vonatkozd szabalyait minden tanév
elején az osztalyfonokoknek meg kell beszé€lniik a tanulokkal osztalyfonoki oOran, a
sziilokkel sziiloi értekezleten.

- A hézirendr6l minden érintett t4jékoztatast kérhet az iskola igazgatdjatol,
igazgatOhelyettesétdl, valamint az osztalyfonokoktol a neveldk fogadd ordjan vagy — ettdl

eltéréen — elére egyeztetett idopontban.
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A hézirend szabdlyai - mint a torvény felhatalmazéasan alapul6 iskolai bels6 jogi normak -
kotelezéek az intézménnyel jogviszonyban all6 minden személyre, tanuldra, pedagogusra €s
mas alkalmazottra egyarant.

A hazirend els6sorban a tanuldkra tartalmaz magatartasi szabalyokat, de egyrészt a
pedagdgusokra és mas alkalmazottakra is tartalmazhat (példaul a helyiséghasznalat rendjének
meghatarozasakor, vagy a jogorvoslati és kapcsolattartasi szabalyokban), masrészt a tanulokra
vonatkozo hazirendi el6irasokat a pedagdgusoknak és mas iskolai dolgozoknak is alkalmazni
kell.

Az osztdlyfonokok minden tanév els6 osztalyfonoki ordin  kotelesek feldolgoztatni

tanitvanyaikkal a Hazirend szovegét.

A hazirendet az iskola nevelOtestiilete fogadta el, a Diakonkormanyzat és a Sziil6i

munkak6zdsség, az Intézményi Tanécs véleményezte.

Legitimacios zaradék

A Mindszenti Altalanos Iskola modositott Hazirendjét a Neveldtestiilet 2016.

augusztus 25. napjan elfogadta.

Szedlak Renata

intézményvezeto

A Mindszenti Altaldnos Iskola modositott Hazirendjét a Sziil6i Munkakozosség

2016. szeptember 06. napjan véleményezte.

SZMK elnok

A Mindszenti Altalanos Iskola modositott Hazirendjét a Didkonkormanyzat

2016. szeptember 06. napjan véleményezte.
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DOK patronald pedagogus

A Mindszenti Altalanos Iskola modositott Hazirendjét az Intézményi Tandcs

2016. augusztus 29. napjan véleményezte.

Intézményi Tanacs elndke
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